
東京大学医学部卒業生 推薦状の作成について

これまでは東京大学医学部卒業生からの依頼に応じて、医学部長名の英文推薦状を発行してきました。しかしながら、今後は卒業生に対しては医学部長名の英文推薦状は原則として発行しないことになりました。（※なお、卒業証明書及び成績証明書は従来通り発行します。大学院医学系研究科・医学部ホームページの「証明書発行」ページで詳細を確認の上、申し込んでください。
＜http://www.m.u-tokyo.ac.jp/daigakuin/＞） 但し、どうしても医学部長名の英文推薦状が必要な場合は、理由書及びその必要性を示す関連文書を医学部国際交流室へ提出してください。審査の上発行する場合もあります。

　レジデンシーやフェローシップ等への応募のために英文推薦状が必要な場合は、以下に該当するあなたを良く知っている方々に、必要書類を添えて作成を依頼してください。

●研修先・勤務先等、現在又は過去５年以内の所属先の指導者・上司等
●本学在学時の指導教員・担当教員等


一般的な必要書類の例

１．自己紹介及び推薦状作成依頼の手紙

２．履歴書
＜参考＞日本語履歴書のダウンロード
http://www.vector.co.jp/soft/dl/win95/personal/se198306.html
＜参考＞英文の履歴書（CV）文例　
http://square.umin.ac.jp/koryu/suisen/CVdemo.htm

３．推薦状の下書き（予め自分で概要を作成する。電子データで送付できれば便利。次頁に推薦状の文例を掲載しているので適宜変更の上使用しても良い。また、書籍等を参考にすると良い。
Amazon.co.jp　http://www.amazon.co.jp/ やAmazon.com　http://www.amazon.com/  等で参考書籍が検索可能。）

４．その他参考書類（例：TOEFLや英検等の語学試験のスコアレポートや合格証明書のコピー、海外での観光以外の経験や英語を使用した活動などを述べた文書、業績書等）


〒113－0033
東京都文京区本郷７－３－１
医学部総合中央館２０３
東京大学医学部 国際交流室
電話：03-5841-3689（内線23689）
FAX：03-3815-9097


卒業生　推薦状下書き見本
宛先
宛先住所（外国の場合は国名も）


RE: 氏名’s application for the応募するプログラム名


日付


Dear Sir/Madam,

This is a letter of recommendation for a graduate of our medical school, Dr. 名前, who is applying for the 応募するプログラム名 at the 施設名（medical school, Hospital 等）, from 開始日 to 終了日（または、適切な季節、月などを入れる） 年.  He/She graduated from our medical school in March 卒業年を入れる.

He/She was a student with extensive cross-cultural interests and activities. 具体例を挙げる. In extra-curricular activities, 課外活動を挙げる.

Regarding his/her English ability, I have no doubt that it will enable him/her to take part actively and benefit significantly from the program at your hospital.  His/her TOEFL score is 点数 and 英語能力に
ついてアピールする（TOEFLの点数が無ければ他のもので代用するか省いても良い。過去に参加した海外プログラムや英語を使用して参加した国内プログラムなどを挙げても良い）.  

In summary, I highly recommend 氏名 to you for the 応募するプログラム, and I fully support his/her plans. 


海軍病院へ応募する場合は以下を加える
I would also like to make clear that Dr. 氏名 is not personally attached to or affiliated with any group or organization that advocates by force, violence, or illegal activities, opposition to or abolishment of the Treaty of Mutual Cooperation and Security between the USA and Japan.  If you have any questions about him/her, please feel free to contact me.



Yours Sincerely,




氏名
役職
Faculty of Medicine
[bookmark: _GoBack]The University of Tokyo
